UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH QUANG NINH Djc lap - Tr do - Hanh phic
Sb: 44 12022/QD-UBND Qudng Ninh, ngay ~ dng 11 ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly va sir dung chimg thwr s0, chir ky so
chuyén ding Chinh phii trén dia ban tinh Quang Ninh

UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NINH

Cdn cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt stra
doi, bé sung mét so diéu cua Lugt Té chirc Chinh phii va Ludt Té chikc chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Cdn cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22/6/2015; Ludt
siza doi, b6 sung mot sé diéu cua Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt
ngay 18/6/2020;

Cdn cur Ludt Giao dich dién tir ngay 29/11/2005;

Can cir Ludt Cong nghé théng tin ngay 29/6/2006;

Can cir Nghi dinh 56 64/2007/NP-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phit quy dinh
Vé tng dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nudc;

Cdn cir Nghi dinh 56 34/2016/NP-CP ngay 14/5/2016 quy dinh chi tiét va
bién phdp thi hanh Ludt ban hanh van ban quy pham phdp ludt,

Cdn cir Nghi dinh s6 99/2016/NP-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phi quy
dinh vé quan Iy va sir dung con ddu;

Can cir Nghi dinh s6 130/2018/NP-CP ngay 27/9/2018 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chit ky sé va dich vu chimg thuc
chit ky s6;

Cdn cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngéy 05/3/2020 cia Chinh phi quy
dinh vé Cong tdc Van thu;

Cdn cir Théng tu sé 06/2015/TT-BTTTT ngay 23/3/2015 ciia BS Théng tin
va Truyén thong quy dinh Danh muc tiéu chudn bdt budc dp dung vé chit ky sé va
dich vu chung thuc chit ky S0,

Can cir Théng tu s6 39/2017/TT-BTTTT ngay 15/12/2017 Ban hanh Danh
muc tiéu chudn kp thudt vé img dung cong nghé théng tin trong co quan nha nudc;

Céin cvr Thong tw 6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19/12/2017 ciia Bé Théng tin
va Truyén thong quy dinh sir dung chit ky 56 cho vin ban dién tir trong co quan
nha nuoc;

Can cir Théng tw s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ciia B6 Noi vu Quy dinh
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Vé tiéu chudn dit liéu théng tin déu véo yéu cdu bdo qudn tai liéu luu trit dién tir;

Can cir Théng te sé 185/2019/TT-BOP ngay 04/12/2019 cia Bé Quéc
phong hudng ddn viéc cung cdp, quan Iy, sir dung dich vu chimg thuc chit ky sé
chuyén dung Chinh phu.

Theo dé nghi ciia S Thong tin va Truyén thong tai To trinh s6 962/TTr-
STTTT ngay 29/8/2022 va Van ban s6 2415/STTTT-TT ngay 24/10/2022, Bdo cdo
thdm dinh s6 210/BC-STP ngay 10/8/2022 cua So Tw phdp.

QUYLT DINH:
Di¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan Iy va sir dung
chimg thur s, chit ky s0 chuyén dung Chinh phu trén dia ban tinh Quang Ninh.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay &0 thang 11 nam 2022,
Piéu 3. Chanh Vén phong Uy ban nhin dan tinh; Thu trudng cac sg, ban,
nganh; Chu tich Uy ban nhéan dan céac puyén, thi x4, thanh pho; Tha trudéng céc co
quan, don vi c6 lién quan cin cir Quyét dinh thuc hién./.g

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Vén phong Chinh pha (b/cio); KT. CHU TICH

- B Théng tin va Truyén théng (b/cao);
- Ban Co yéu Chinh phi (b/céo);
- Cyc Kiém tra vin ban QPPL- B$ Tu phap (p/h);
- Thudng trge Tinh iy, HDND tinh (b/cao);
- Poan Pai biéu Quéc hdi tinh (b/cdo);
- Chut tich, Phé chiz tich UBND tinh (b/c4o);
- Nhu Diu 3 (thién);
- Vian phong UBND tinh (Pang cong bao);
- Trung tim Truyén thong tinh, Cong TTDT tinh;
- Luu: VT, XDeé.
N.10-Qb10.05 Pham Vin Thanh

PHO CHU TICH
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N CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
H Poc ldp - Tw do - Hanh phie

QUY CHE
7 va sir dung chirng thwr s6, chif ky s6
cauyen uung Chinh phi trén dia ban tinh Quiang Ninh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4 /2022/0D-UBND 172022
ctia Uy ban nhdn ddn tinh g Ninh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc quan ly va sir dung chimg thu s6, chir ky sb
chuyén dung Chinh phu trong céc co quan nha nudc tinh Quang Ninh.

2. P6i tuong ép dung

Quy ché nay duoc ap dung dbi véi cac co quan, ’té chirc va ca nhan co lién
quan dén hoat ddng quan ly va sir dung ching thu s, chir ky sé6 chuyén dung
Chinh phu trong cac co quan nha nuéc tinh Quang Ninh.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cic tir nglt dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. "Khéa", "Hé théng mét ma khong doi ximg", "Khéa bi mat", "Khoéa cong
khai", “Ching thu $07, “Thiét bi’luu khéa bi méat”, “Qhﬁng thu s6 ¢o hiéu luc”,
“Thué bao”, “Ky s0”, “Chit ky s6” dugc hiéu theo Di€u 3, Chuong I, Nghi dinh
130/2018/ND-CP ngay 27/9/2018 cha Chinh phu (sau ddy goi tat la Nghi dinh
130/2018/ND-CP).

2. “Ca quan, t6 chirc quan ly truc tiép”, “Yéu céu ching thye”, “Hé thong
théng tin ding ky, quéan ly yéu cdu chung thuc” dugc hiéu theo Piéu 3, Chuong
I, Théng tur 185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019 ciia B6 Qudc phong (sau day goi
tit 12 Thong tu 185/2019/TT-BQP).

3. Chimg thu s6 bao gbm céc loai sau:

a) “Chimg thu s6 ca nhan” chira thong tin dinh danh cua c4 nhén; ding dé
xac nhan chir ky s6 cua ca nhan.

b) “Chung thu s0 co quan, td chire” chira thong tin dinh danh cua co quan,
td chirc; dung dé xac nhin chir ky sb cta co quan, t6 chic.

c) “Chung thu s6 thiét bi, dich vu, phin mém” chira théng tin dinh danh
duoc gan cho thiét bi, dich vu, phin mé&m; ding dé x4c nhén tinh hop 18 cia thiét
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bi, dich vu, phﬁn mém; bao gbm va khong gidi han trong pham vi cac loai sau:
chimg thu s6 Web Server (SSL), VPN Server, Mail Server, Code Signing.

oi dung théng tin cla chimg thu sd, ti
trc cung cép dich vu chl’mg thuc chit ky
; thoi han ¢6 hiéu lyc cia chimg thu s6;
cung cip dich vu chu'ng thuc
ng cua chimg thur s6; cac han
ich vu chimng thuc chir ky 56;
thudt toan mat ma.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy va sir dung chiing thw s6, chir ky so chuyén
dung Chinh phi trong cac co quan Nha nwéce tinh Quing Ninh

1. Chit ky s6 phai dugce dam bao an toan theo quy dinh tai Piéu 9 va khoan
3 Diéu 8 ctia Nghi dinh 130/2018/ND-CP nhu sau:

a) Chi ky sb dugc tao ra trong thoi gian ching thu s6 ¢6 hiéu lyc va kiém
tra dugc bing khoa cong khai ghi trén chimg thu sé do.

b) Khéa bi mét chi thudc su kidm soat ciia ngudi ky tai thoi diém ky.
2. Sir dung hiéu qua chimg thu sd, chir ky sb.

3. Thiét bj luu khoa bi mt, chimg thur sb, chix ky sb duoc quan Iy theo quy
dinh cua phap luét hién hanh.

4. Cac nghiép vu ap dung chimg thu sb, chir ky sé phai c6 quy trinh du
phong ap dung cho cac truong hop thué bao khéng sir dung dugc ching thu s6 do
hét han hiéu lyc hodc hong, mat thlet bi Iuu khoa bi mit ma chua duge gia han
hiéu luc hodc cap lai chimg thu sd.

Piéu 4. Gia tri phap Iy cha chir ky sé va vin ban dién tir

1. Gia tri phap 1y cta chit ky sb duoc cong nhén theo Piéu 24 Luit Giao
dich dién tir nam 2005, Piéu 8 Nghi dinh sé 130/2018/ND-CP cua Chinh phu
quy dinh chi t}et thi hanh Luét giao dich dién ti vé chir ky s6 va dich vy ’chung
thure chir ky s6 va cac quy dinh cia phap luat trong Iinh vuc ma chit ky s6 dugc
ap dung.

2. Gia tri phap ly cua van ban dién tir duge cong nhan theo Piéu 5 Nghi
dinh 30/2020/ND-CP cua chinh phi quy dinh vé c¢dng tac van thu luu trit.

Di¢u 5. Quan Iy va sir dung chirng thwr s6 chuyén diing Chinh phi trong
cac co quan nha nwée tinh Quang Ninh

1. Co quan, t’é chirc, ca nhén sir dung chimg thu s6 chuyén dung Chinh phu
va khoa bi mat, thiét bi luu khéa bi mét dugc cap twong img voi ching thu s6 cho
cac hoat dong sau:

a) Ky sé van ban dién tr trén hé théng théng tin va co sé dir liéu Quan ly

van ban dién tir; hé so, chimg nhén dién tr trong cac thu tuc hanh chinh cong
truc tuyén, dich vu céng truc tuyén; trong cac giao dich dién tir khac theo quy



dinh cua phap luat;

b) M3 héa dit 1iéu, tép tin luru trit trén thiét bi hoic trao dbi giira cac cé nhén,
t6 chire;

¢) Xac thue khi déng nhap hé théng thong tin;

d) Xéc thue thiét bi, dich vu, phin mém; ma hoa két ndi giita cac thiét bj,
dich vy, phan mém.

2. Khi sir dung chimg thu sb chuyén ding Chinh pht phai dam béo tuan tha
theo cac quy dinh hién hanh.

3. Cac dich vu chimg thue chir ky sé chuyén dung Chinh phu cung cap
truc tuyén, phuc vu cho viéc sir dung chimg thu sb, chit ky s cta co quan, to
chirc, ca nhan;

a) Cong bd chung thu sb (http://ca.gov.vn);

b) Danh sach thu héi chimg thu s6 (http://ca.gov.vn);

c) Kiém tra chimg thu sb trirc tuyén (http://ca.gov.vn/ocsp);
d) Cép d4u thoi gian (http:/ca.gov.vn/tsa);

4. Cac co quan, tb chirc trong tinh 4p dung méu biéu vé quan 1y, sir dung
dich vu chimg thyrc chit ky s chuyén dung Chinh phi quy dinh tai chwong II ctia
Quy ché nay.

5. Thiét bi luu khoa bi mét cia co quan, té chire dugc ngudi dimg dau co
quan, t6 chirc giao van thu co quan, td chirc quan ly, sir dung; thiét bi luu khoa bi
mat cua ca nhan do ca nhan quan ly, sir dung theo quy dinh tai Piéu 32, Nghi dinh
30/2020/ND-CP. Viéc quan ly, sir dung thiét b luu khéa bi mét clia co quan, don
vi, c4 nhan phai dam bdo tudn tha theo quy dinh tai Piéu 74, Nghj dinh sd
130/2018/ND-CP.

6. Ddi véi thidt bi luru khéa bi mat thir 2 cia co quan, td chirc duoc cép dé
thuc hién giai quyét tha tuc hanh chinh tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
cép tinh, cip huyén va Bé phan tiép nhén, tra két qua cap xa duoc giao cho Trung
tam Phuc vy Hanh chinh cong va UBND céc x4, phudng, thi trdn quan ly, st dung
theo quy trinh, quy dinh v€ quan 1y, str dung con dau thir 2 tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh c6ng céc cip va theo quy dinh tai Didu 74, Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP.

7. Chit ky sd dugc sir dung rong rai cho tét ca cac loai van ban dién tif trong
cac co quan nha nude tinh Quang Ninh; khong ap dung doi voi cac vin ban mat,
tuyét mat, t0i mat va cac van ban khac theo quy dinh cta phap luét.

Diéu 6. Hinh anh, vi tri, théng tin ciia chir ky so trén viin ban hanh chinh

Hinh anh, vi trf, thong tin cia chit ky s6 trén vin ban hanh chinh thyc hién
theo khoan 7 Piéu 13 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP. Cu thé:

1. Chir ky sb ctia ngudi c6 thdm quyén thuc hién theo diém d khoan 7 Muc
1l Phén I Phu luc I Nghi dinh 30/2020/NB-CP: hinh &nh, vi tri chit ky 56 clia ngudi
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c¢6 thdm quyén 13 hinh anh chir ky cta ngudi c6 thim quyen trén van ban glay,
mau xanh, dinh dang Portable Network Graphics (.png) nén trong sudt; ddt canh
gilta chirc vu cua ngudi ky va ho tén ngudi ky.

2. D4u, chit ky s6 clia co quan, t6 chirc thuc hién theo khoan 8 Muc II Phin
I Phu luc I Nghi dinh 30/2020/ND-CP:

a) Hinh anh, vi tri chir ky s6 ciia co quan, td chire 1a hinh anh diu cta co
quan, t6 chirc ban hanh vén ban trén van ban, mau do, kich thude bang kich thude

thuc té cua dau, dinh dang (.png) nen trong sudt, trim 1én khoang 1/3 hinh anh
chir ky s6 ctia ngudi ¢6 thdm quyén vé bén trai.

b) Chir ky sé cua co quan, td chirc trén van ban kém theo vin ban chinh
dugc thé hién nhu sau: van ban kém theo cung tép tin vdi ndi dung van ban dién
tr, Vin thu co quan chi thyc hién ky s6 vén ban va khong thue hién ky s6 1€n van
ban kem theo; vén ban khéng cung t€p tin voi ndi dung van ban dién tr, Van thu
co quan thuc hién ky s cuia co quan, té chirc trén van ban kém theo.

Vi tri: Goc trén, bén phai, trang déu ctia van ban kém theo.

Hinh anh chir ky sd cia co quan, td chic: Khong hién thi.

Thong tin: s6 va ky hiéu vin ban; thdi gian ky (ngay thang nim; gi¢r phut
gidy; mui gio Viét Nam theo tiéu chuin ISO 8601) dugc trinh bay bing phong
chir Times New Roman, chit in thuomg, kiéu chit dimg, c& chit 10, mau den.

‘ c) DAu, chix ky sb cla co quan, t6 chire dugc trinh bay tai 6 s6 8 Muc IV
Phan I Phu luc I Nghi dinh 30/2020/ND-CP.

3. Ky s6 phu luc kém theo vén ban hanh chinh thyc hién theo diém d khoan
1 Muc III Phin I Phu luc I Nghi dinh 30/2020/NP-CP:

Déi véi Phu luc ciing tép tin voi ndi dung vin ban dién tir, Van thu co quan
chi thuc hién ky s6 vin ban va khong thuc hién ky sé 1én Phu luc.

Péi v6i Phu luc khong cung tép tin vdi ndi dung vén ban di¢n tr, Van thu
co quan thuc hién ky s6 ciia co quan, té chirc trén timg tép tin kém theo, cu thé:

Vi tri: Goc trén, bén phai, trang dau ctia moi tép tin.
Hinh anh chir ky sb cta co quan, té chirc: Khong hién thi.

Théng tin: sé va ky hiéu van ban; thoi gian ky (ngay thang nim; gi¢ phut
gidy; mui gior Viét Nam theo tiéu chuan ISO 8601) dugc trinh bay bing phong
chit Times New Roman, chif in thuong, kiéu chir dimg, ¢& chir 10, mau den.

4. Chir ky s ddi véi céc ban sao (sao y, sao luc, trich sao) thyc hién theo
Muc I Phéan II Phu luc I Nghi dinh 30/2020/ND-CP.

a) Hinh thirc sao: “SAO Y* hodc “SAO LUC” hoic “TRICH SAO”.

b) Tleu chuan cua van ban 56 hoa Dmh dang Portable Document Format

.....

hoa 100%



¢) Hinh thirc chit ky sé ctia co quan, t§ chirc trén ban sao dinh dang dién
tir: Vi tri: Goc trén, bén phai, trang d4u cia vin ban, trinh bay tai & s6 14 Myc v
Phén I Phu luc I Nghi dinh 30/2020/ND-CP. Hinh anh chir ky s6 cua co quan, td
chirc: Khéng hién thi. Théng tin: Hinh thic sao, tén co quan, tb chirc sao van ban,
thoi gian ky (ngdy thang nam; gid phut gidy; mai gio Viét Nam theo tiéu chudn
ISO 8601) dugc trinh bay béng phéong chir Times New Roman, chit in thuong,
kiéu chir dimg, ¢& chir 10, mau den.

Diéu 7. Ap dung tiéu chuiin, k§ thuét chirng thir s, chir ky sé

1. Chimg thu sé va cic phan mém, thiét bi tng dung chimg thu s6, chir ky
s6 str dung tai tinh Quang Ninh phai tuan thu tiéu chuén vé chit ky sé va dich vu
chimng thuce chit ky s6 theo quy dinh cia Nha nudc:

a) Ap dung Danh muc tiéu chuén k¥ thuat vé img dung cong nghé thong tin
trong co quan nha nudc ban hanh theo Thong tu s6 39/2017/TT-BTTTT ngay
15/12/2017 cua B Thong tin va Truyén théng.

b) Phan mem ky s6, phan mém kiém tra chir ky sé phai dép img quy dinh
cua Thong tir s6 22/2020/TT BTTTT ngay 07/9/2020 cia B6 Thong tin va Truyén
théng; riéng chirc nang ky 58, kiém tra chir ky s ctia hé théng quan Iy van ban va
diéu hanh di¢n tur phai dap Ung quy dinh cia Thong tr 41/2017/TT-BTTTT ngay
19/12/2017 cua B§ Théng tin va Truyén thong.

¢) Trir khi ¢6 hudng din khac cia Bo Thong tin va Truyen thong, may tinh
str dung dé soan thao vin ban, doc vin ban co ky 56 tai cac td chirc, don vi phai
dugc cai dat, thiét 1ap tin cay chimg thir s6 goc ctia T6 chirc cung cap dich vu
chimg thuc chit ky s6 quéc gia, ching thu sé gbc cua Td chirc cung cép dich vu
chimg thuc chir ky chuyén dung Chinh phu theo quy dinh tai Théng tu sb
04/2019/TT-BTTTT.

2. Ung dung Web co giao dién ding nhép ngudi dung hodc thudc hé théng
thong tin tir cap do 3 trd 1€n phai cai dat ching thu s6 Web Server cua chuyén
dung Chinh phu.

Piéu 8. Kinh phi #ng dung chirng thir 56, chir ky s6

1. Chi phi xdy dvmg, trién khai, duy tri img dung chimg thu s6, chit ky 56
duoce bd tri tir kinh phi chi cho img dung cong nghé thong tin ctia co quan, don vi.

2. Chi phi thué bao dich vu dién thoai di déng gén v6i SIM PKI dugc bb tri
tir kinh phi chi cho théng tin, lién lac clia co quan, don vi.

Chuong I1

QUY TRINH, MAU BIEU VE QUAN LY VA SU DUNG DICH VU
CHUNG THY'C CHU KY SO CHUYEN DUNG CHINH PHU AP DUNG
TAI CAC CO QUAN NHA NUOC TiNH QUANG NINH

Pidu 9. i twgng cip chirng thir s6
1. C4 nhan thudc pham vi ap dung chimg thu sb, chir ky sé theo chuong
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trinh, ké hoach trién khai ing dung cong nghé thong tin cua tinh Quéng Ninh va
quy dinh cua phap luét dugc cap ching thir s6 cé nhéan. Thiét bi luu khoéa bi mat
SIM PKI dugce cap cho céac ca nhén 1a lanh dao, trudng phong, phé truéng phong
céc co quan, td chirc; céc can bd ki thuat hé trg hoat dong quan 1y, sit dung chimg
thur s6, chit ky sé ciia S& Thong tin va Truyén thong.

2. Co quan, tO chirc ¢é thim quyen sur dung con diu theo quy dinh cia phap
luét, thugc pham vi ap dung chimg thu s6 co quan, td chirc theo chuong trinh, ke
hoach trién khai ng dung cdng ngh¢ thong tin cua tinh Quang Ninh dugc cp
chimg thir s6 co quan, t6 chirc. P6i véi co quan, tb chic thyc hién giai quyét thu
tuc hanh chinh tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cép tinh, cAp huyén dugc
cap chimg thu sb thir 2 theo chi dao cia Uy ban nhan dén tinh.

3. Don vi chu quan hoac don vi van hanh hé théng thong tin c6 nhu cau sir
dung chimg thu sb cho thiét bi, dich vu, phan mém dugc cip chimg thur sb thiét
bi, dich vy, phan mém.

4. Didu kién dugc cip méi chimg thu sb theo Didu 60, Piéu 72 Nghj dinh
130/2018/ND-CP.

Piéu 10. Quy trinh cip méi chirng thir s6

Quy trinh cép méi ching thu 316 cua tb chire, ¢4 nhan thuc hién theo Diéu
8 Thong tu 185/2019/TT-BQP. Cu thé:

1. Cip méi chimg thu sd cho ca nhan:

a) C4 nhén d& nghj cdp chimg thu sb theo MAu 01 tai Phu luc kém theo
Théng tu 185/2019/TT-BQP, giti co quan, t& chirc quan 1y truc tiép.

b) Co quan, tb chirc quan ly truc tiép giri dé nghi cap moi chimg thu s6 theo
Maéu 02 tai Phy luc kem theo Thong tu 185/2019/TT-BQP dén Cuc Chung thuc
s0 va Bao mit thong tin.

c¢) Co quan, t6 chic quan Iy trrc tiép tiép nhan thiét bj luu khoa bi mét tir
Cuc Chimg thue s0 va Bao mét thdng tin, ban giao cho ca nhan dugc cip chimg
thur s6 kém bién ban ban giao, hd trg cai dat phan mém lién quan tai may tinh clia
thué bao va hudéng dan sir dung chimg thu s, thiét bj lwu khoa bi mét cho thué bao.

d) Trudng hop thiét bj lvu khéa bi mét 1a SIM PKI: nha mang vién théng
duoc thué bao lua chon (tai dé nghi clp ching thu sO néu tai diém a khoan 1 Piéu
ndy) s& lién hé vai thué bao va dén dia diém cua thué bao dé lam thu tuc gan SIM
PKI véi s6 dién thoai cia ca nhan (sir dung s6 moi hodc s6 hién cé cua thué bao
theo lya chon cua thué bao tai dé& nghi cip chimg thur sb).

2. Cap mdi chimg thu sb cho co quan, to chirc:
a) Té chirc, don vi cé dé nghi cdp chimg thu s6 theo Mu 03 tai Phu luc
kém theo Thong tu 185/2019/TT-BQP gtri co quan, to chirc quan ly truc tiép.
_ b)Coquan, tb chtic quan ly truc tiép giri d& nghi cép mdi chimg thu s6 theo
Mau 04 tai Phu luc kém theo Théng tur 185/2019/TT-BQP dén Cuc Chiung thuc
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s6 va Bao mit thong tin (trong vong 01 ngdy sau khi nhén duoc dé nghi cia td
chirc, don vi cé ddy di thong tin theo qu dinh).

c¢) Co quan, to chire quan 1y truc tiép tiép nhén thlet bi luu khoéa bi mat tir
Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat thong tin, ban giao cho t6 chirc, don vi duge cip
ching thir s6, ¢ bién ban ban giao thiét bi lru khoa bi mét.

d) Co quan, t6 chirc cé nhu cau cép chimg thu sé thi 2 dé thuc hién giai
quyet thu tuc hanh chinh tai Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng tinh, gui d& nghi
cip méi ching thu sé vé& Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tong hop.
Trung tam Phuc vu Hanh chinh céng tinh giri dé nghi cAp m&i chung thur s6 theo
Mau 04 tai Phu luc kém theo Thong tu 185/2019/TT-BQP dén Cuc Chimg thuc
s6 va Bao mat théng tin; tiép nhan thiét bi luu khoa bi mat tir Cuc Chimg thyc sé
va Bao mat thong tin; quén ly, sir dung ding muc dich, theo quy dinh.

d) Co quan, t6 chirc cdp huyén c6 nhu ciu cdp chimg thw s6 thir 2 dé thuc
hién giai quyet thu tyc hanh chinh tai Trung tdém Phuc vu Hanh chinh c6ng cép
huyén, do Uy ban nhan dan cip huyén tdng hop, giri d& nghi cip méi chimg thu
50 theo Mau 04 tai Phu luc kém theo Théng tu 185/2019/TT-BQP dén Cuc Chimng
thuc s6 va Bao méat thong tin; tlep nhén thiét bj luu khéa bi mat tir Cuc Chung
thue s6 va Bao mat thdng tin; quan ly, str dung dung muc dich, theo quy dinh.

e) B¢ phan tiép nhén, tra két qua cép xd co nhu céu Fép ching thur sé thir 2 do
UBND céc xd, phudng, thi tran tong hop, giri dé nghi cap mai chimg thu s6 theo
Méu 04 tai Phu luc kem theo Thong tu 185/2019/TT-BQP dén Cuc Chung thl_rg
s0 va Bdo mat thong tin; tiép nhan thiét bi luu khoéa bi mét tir Cuc Ching thuc s6
va Bao mat thong tin; quan ly, sir dung ding muc dich, theo quy dinh.

3. Cip méi chimng thur sb cho thiét bi, dich vu, phin mém:

a) Nguoi c6 thim quyen clia co quan, to chire theo quy dinh cia phap ludt
vé quan ly va st dung con dau dugc co quan, to chie giao quan ly chimg thu 5O
cta thiét bi, dich vu, phin mém ¢6 van ban d& nghi cip ching thur s0 theo Mau 05
tai Phu luc kém theo Théng ur 185/2019/TT-BQP gui co quan, t6 chirc quan ly
truc tiép;

'b) Co quan, t6 chirc quan ly truc tiép g van ban dé nghi cép moi chimg
thu sd theo Méu 06 tai Phu luc kém theo Thong tir 185/2019/TT-BQP dén Cuc
Chung thue s6 va Bao mat thong tin;

¢) Co quan, tb chirc quan ly tryre tiép tiép nhén chimg thu s6 va khoa bi mat
tir ’Cuc Chung thuc s6 va Bao mét thong tin, ban giao cho don vi vén hanh hé
thong thong tin, cé bién ban ban giao thiét bi luu khéa bi mat.

4. Sau khi ban giao thiét bi luu khoa bi mét cho thué bao, co quan, tb chire

quan ly truc tiép gui dé nghi thoi diém co hiéu luc cua ching thu s6 theo Mau 13
tai Phu luc kém theo Théng tu 185/2019/TT-BQP vé Cuc Chimg thyc s6 va Bao

mét thong tin.
Piéu 11. Truong hop gia han, thay dbi, bé sung thong tin, thu hdi chimg
thw s0, thu hoi thiét bj lvu khéa bi mat
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1. Truomg hop gia han hiéu luc cta chimng thu s6: thuc hién theo Diéu 63
Nghi dinh 130/ND-CP.

2. Truong hop thay dbi, bd sung théng tin ching thu so thuc hién theo
Piéu 65, Diéu 66 Nghi dinh 130/ND-CP. béi voi chung thu 56 co quan, tb churc,
thuc hién thay ddi, bd sung théng tin chimg thu sb khi co quan, td chirc dbi tén
hodc dia chi hoat dong, dia chi lién lac, dia chi thu dién tr; cén bd sung hoéc thay
dbi thong tin ma sd thué, mi sé don vi quan hé ngén sach hodc céc loai mi sb
khéc gin véi to chirc, don vi theo quy dinh ciia phép luit,

3. Cac truong hop phai thu héi ching thu so thuc hién theo Diéu 68, Dleu
70, Diéu 71 Nghi dinh 130/ND-CP. Thdm quyén de nghi thu hdi chimg thu sé
thuc hién theo quy dinh tai Piéu 69 cua Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP.

Diéu 12. Quy trinh gia han, thay déi, b6 sung ndi dung thong tin chimg
thur so

Quy trinh gia han, thay d6i, b6 sung néi dung théng tin chimg thur §é cha td
churc, ca nhan thuc hién theo Piéu 9 Thong tu 185/2019/TT-BQP. Cu thé:

1. Thué bao c6 dé& nghi gia han, thay dbi ndi dung théng tin chimg thur s
theo Mau 07 tai Phu luc kém theo Théng trr 185/2019/TT-BQP gtri co quan, tb
chirc quan Iy truc tiép.

2. Co quan, td chure quan ly trre tiép giri d& nghi gia han, thay dbi ndi dung
thong tin chimg thu sb theo Mau 08 tai Phu luc kém theo Thong tu 185/2019/TT-
BQP dén Cuc Chimg thuc sb va Bao mat thong tin.

3. Co quan, t6 chirc quan ly truc tiép lién hé vai thué bao va thuc hién cap
nhét théng tin chimg thu sb trén thiét bi luu khéa bi mat cia thué bao (trong vong
01 ngay sau khi nhén duogc thong tin gia han hiéu luc, thay ddi néi dung théng tin
chimg thu s6).

Piéu 13. Quy trinh thu hdi chirng thir s6, thiét bj lru khéa bi mat

Cép méi chimg thu sb ctia td chirc, ca nhan thyc hién theo Diéu 10 Thong
tir 185/2019/TT-BQP. Cu thé:

1. Thué bao cé vin ban d& nghi thu hdi chimg thu sb theo MAu 09 tai Phu
luc ban hanh kém theo theo Thong tu 185/2019/TT-BQP gui co quan, td chirc
quan ly truc tiép; dong thoi thué bao ban giao lai thiét bj luu khoa bi mat cho co
quan, t6 chirc quan ly truc tiép; ky bién ban giao, nhén thiét bi luu khoa bi mét.
Trong truomg hop thiét bi luu khoa bi mat bi thét lac, co quan, td chirc quan ly
truc tiép phai lap bién ban xac nhan theo Mau 15 tai Phu luc ban hanh kém theo
Théng tu 185/2019/TT-BQP.

2. Co quan, td chirc quan 1y truc tiép giri vin ban dé nghi thu hdi chimg thu
s6 theo Mau 10 tai Phu luc ban hanh kém theo Théng tir 185/2019/TT-BQP kém
thiét bj luu khéa bi mét hogc bién ban xdc nhan bj that lac thiét bj luu khéa bi mat
dén Cuc Chirng thuc sb va Bao mat thong tin.

3. Trudmg hop Thiét bi luu khoa bi mét bi thit lac hosc bj chiém doat: thué
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bao bdo ngay cho co quan, t6 chirc quan ly truc tiép; co quan, t6 chirc quan 1y truc
tiép lap bién ban xac nhan thiét bj luu khoa bi mat bi thét lac theo Mau 15 va dé
ngh1 thu h01 chimg thu s theo Mau 10 tai Phu luc kém theo Théng tu 185/2019,
giri ngay vé Cuc Chung thuc s6 va Bao mat théng tin.

Pitu 14. Xir Iy tinh hudng mit mat khéu, hoéng, thit lac thiét bi luu
khoa bi mat
1. Trudng hop thiét bj luu khéa bi mét bj khéa do nhép sai mat khau qué sb
lan quy dinh (cua Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat thong tin) hodc quén maét khau
truy cap thiét bi luu khoéa bi mat, thué bao lién hé véi bd phén hé trg ctia S& Thong
tin va Truyén théng dé dugc hudng din.

2. Truong hop thiét bi luu khéa bi mat bi hong hoic bi thit lac, bi chiém
doat va thué bao van cé nhu ciu sir dung chimg thur sd, chit ky sb: song song véi
viéc thuc hién thi tuc thu héi chimg thur s6 va thiét b luu khoa bi mét quy dinh
tai Diéu 13 Quy che nay, thué bao ph01 hop véi co quan, té chitc quan ly truc tiép
thue hién thi tuc cip méi chimg thur sb theo quy dinh tai Piéu 10 Quy ché nay.

Picu 15, Giri, nhan viin bin yéu cau chimg thye, thiét bj luu khoéa bi mat

1. Co quan, t6 chirc quan ly truc tiép thuc hién giri, nhan yéu céu chimg
thue v&i Cuc Ching thye s6 va Bao mat thdng tin thong qua hé thong Hé théng
thong tin dang ky, quan ly yéu céu chimg thuc hodc Hé thong Quan ly van ban va
diéu hanh; dong thoi giri vé S& Théng tin va Truyén théng dé téng hop, quan ly.

2. Co quan, td chirc quan ly truc tlep thuc hién giri, nhan thiét b lwu khéa
bi mét vai Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat thong tin, thué bao chimg thu s6 bang
phuong thire truc tiép hodc thong qua to chire cung cap dich vu buu chinh cong
ich theo quy dinh cda phép luat.

Diéu 16. Ché d9 bao cao dinh ky

Ap dung quy dinh ché df bao cao dinh ky thuc hién trén dia ban tinh Quang
Ninh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 24/2019/QD-UBND ngay 22/7/2019 cia
UBND tinh. D6i vdi bao cao hang thang, co thé 16ng ghép trong bao cao Tinh
hinh trién khai thuc hién Chuyén ddi s6 toan dién tinh Quang Ninh dén nam 2025,
dinh hudng dén nim 2030 cua don vi.

1. Tén bao céo: Bao cdo tinh hinh quan ly va sir dung chimg thu s, chirky sd.

2. N6i dung yéu céu bao cao: Danh gia tinh hinh va két qua trién khai quan
ly va sir dung chimg thu s6, chirky sb (bao gbm, chimg thu s6 chuyén ding Chinh
phu va cac chimg thu sb do co quan, td chue khéc cung cip) tai co quan, té chirc;
nhimg khé khan, vurdng méc chu yéu va nguyén nhén; nhiém vu va giai phap thuc
hién trong thoi gian t6i; dé xudt, kién nghi.

3. Déi tuong thuc hién bao cao: Cac sé, ban, nganh va UBND céac huyén,
thi x&, thanh pho.

4. Co quan nhén bao céo: S& Théng tin va Truyén thong.
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5. Hinh thirc, phuong thirc giri, nhén bao cio:

- Hinh thue: bao cdo bang vin ban dién tir ¢6 sir dung chir ky sé theo quy
dinh hién hanh.

- Phuong thire giti, nhén: giri qua Hé thong théng tin va co s& dit liéu Quan
ly van ban.

6. Thoi gian chét sb liéu bao cdo:

a) Bao cdo dinh ky hing thang: Tinh tir ngay 15 thang trudc dén ngay 14
cua thang thudce ky bao cao.

'b) Bao cao dinh ky hang ndm: Tinh tir ngay 15 thang 12 n&m trudce ky bao
céo dén ngay 14 thang 12 cua ky bao cao.

7. Thoi han giri bao cdo: dinh ky ngay 20 hang thang va ngay 20/01 hang
nam. Truong hop thoi han béo céo trung vao ngdy nghi hang tuan hodc ngay nghi
I€ theo quy dinh ctia phap ludt thi thoi han bdo cdo duogc tinh vio ngiy lam viéc
tiép theo sau ngay nghi do.

8. Miu d& cuong bao cdo (Tai Phu luc kém theo Quy ché nay).

Chwrong I11
TO CHU'C THYC HIEN

Piéu 17. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén théng

1. Chu tri, huéng dan cac co quan, t4 chirc trién khai thuc hién Quy ché nay
va cac quy dinh ¢6 lién quan dén cdng tac quan ly, str dyng chimg thu so, chir ky
s6 chuyén dung Chinh phu trong cac co quan nha nudc trén dia ban tinh.

2. Thyc hién trach nhiém quan ly, st dung dich vu chimg thuc chir ky sd
chuyén dung Chinh phu trong cac co quan Nha nude tinh Quang Ninh theo Quy
dinh tai cdc khoan 1, 2, 3, 4 Dieu 12 Thong tu s6 185/2019/TT-BQP.

3. Ph‘éi hop véi cic co quan lién quan nghién ctu tich hop chir ky sé vao
cac phan mém img dung.

4. Hang ném, chu tri, phdi hop véi S& Tai chinh va cac don vj lién quan
xdy dymg ké hoach, du tru kinh phi img dung chif ky s0 trong cac co quan nha
nudc dé dap tmg nhu céu khai thac va sir dung chir ky s6, trinh UBND tinh xem
xét, quyét dinh.

5. Tong hop, bao cao Uy ban nhan dan tinh, B4 Thong tin va Truyén thong,
Ban Co yéu Chinh phu v& tinh hinh quén 1y, sir dung djch vu chimg thue chit ky s6
chuyén dung Chinh phu cia cac sd, ban, nganh, dia phuong trén dia ban tinh theo
quy dinh.

Ditu 18. Trich nhiém ciia co' quan, tb chirc sir dung chir ky sd, chirng
thr s6 chuyén diing Chinh phii

1. Thue hién céc trach nhi€ém cua co quan, t6 chirc quan ly tryc tiép duoc
quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4, 5 Piéu 15 cia Thong tu s6 185/2019/TT-BQP
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va khoan 1, Piéu 3 Quy ché nay.

2. Co quan, don vi trién khai c6 hiéu qua viéc quan ly, si dung ching thu
sé va tmg dung chit ky sé trong cac giao dich dién tir thuc thdm quyén quan ly;
dam bao theo 16 trinh, chi dao ctia Uy ban nhan dén tinh. Thudng xuyén kiém tra,
ra soat viéc quan ly va sir dung chimg thu s, chif ky s6 cua co quan, t6 chirc minh
dam bao thuc hién theo ding cac quy dinh cua Quy ché ndy va cac quy dinh khac
c6 lién quan.

3. Can cir tinh hinh thyc t€, don vi xem xét ban hanh Quy ché quan ly, st
dung chimg thu so, chir ky s6 chuyén dung Chinh phu tai co quan, don vi.

4. Péi véi chimg thu s6 cdp cho co quan, don vi, phai c6 quyét dinh giao
quan ly thiét bi luu khéa bi mat cho Vién thu co quan, don v;; dam bao an toan, an
ninh trong viéc quan ly va sir dung chimng thu s6, chir ky s thudc quyén quan ly
theo quy dinh.

5. Trang bi ha ting k¥ thuat va cac hé théng théng tin dap img yéu ciu dé
thuc hién ky s6, luu trir van ban dién t, phuc vu khai thac va si dung vin bén
dién tr theo quy dinh.

6. Hang nim, d& xuét nhu cu dao tao, tap hudn, bdi dui‘mg kién thirc vé
quan ly va su dung chimg thu s, chir ky sé cho co quan, don vi, ca nhan thudc
quyén quan ly; cir cong chire, vién chirc tham gia cac khoa dao tao, tap huén lién
quan dén viéc quan 1y va st dung chimg thu s6, chir ky s trong cac co guan nha
nuée do S& Théng tin va Truyén théng td chirc dé dam bao nang cao chat lugng,
hiéu qué quan ly theo quy dinh.

7. Thyc hién bao cao dinh ky theo quy dinh tai Diéu 15 Quy ché nay, bao
cao dot xuat két qua str dung chimg thu 50, chit ky 56 chuyén dung Chinh phu cla
co quan, té chirc giri v& S& Thong tin va Truyén théng dé téng hop, bao cao Uy
ban nhan dan tinh theo quy dinh.

Piéu 19. Trich nhiém cia thué bao

1. Thuc hién cac trach nhiém dugc quy dinh tai Diéu 17, Théng tu )
185/2019/TT-BQP.

2. Théng bao kip thoi cho co quan quan ly truc tiép thué bao nhimg thong

tin lién quan dén Thiét bi luu khoa bi mat nhu: bi mét, bi héng vét 1y, bi khéa thiét
bi va cac trudng hop mit an toan, an ninh khac.

3. Tham gia cac khoa dao tao, tap hudn lién quan dén viéc quan 1y va st
dung chimg thur s6, chir ky s6 chuyén dung Chinh phu trong cac co quan nha nudc
do S& Théng tin va Truyén thdng t6 chirc khi dugc triéu tap.

4. Thyc hién quan ly va s dung chung thu sb, chir ky sb chuyén dung
Chinh pha theo quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay.

Piéu 20. Trach nhiém caa Vin thr co quan, to chire

1. Chju trach nhiém tiép nhén, quan 1y va sir dung chimg thu s, thiét bi luu
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khéa bi mét ciia co quan, td chirc khi duge phan cong, dam bao ding cic quy dinh
trong Quy ché nay va cac quy dinh khac ¢6 li€n quan.

2. B4o dam an toan, sir dung con dAu, thiét bj lvu khod bi mat ctia co quan,
to chire.

3. Chi giao thiét bi luu khod bi mat cta co quan, td chuc cho ngudi khac

khi dugc phép bang van ban ctia ngudi co tham quyén. Viéc ban giao thiét bi Iuu
khod bi mat ctia co quan, t6 chirc phai duge 13p bing bién ban.

4. Phai truc tiép ky s6 vao vin ban cia co quan, td chirc ban hanh va ban
sao van ban.

5. Chi dugc ky s6 ctua co quan, to chirc vao van ban d3 co chir ky sb cua
ngudi c6 tham quyén va ban sao van ban do co quan, to chirc tryc ti€p thuc hién.

6. Thuc hién tréach nhiém ctia Thué bao theo quy dinh tai Diéu 19 Quy ché nay.

Piéu 21. Trich nhiém ciia chuyén trach cong nghé théng tin hodic nguwdi
dwge giao phu trach cong nghé thong tin tai cac co quan, don vi

1. Chiju trach nhiém cai dat phan mém ky so hd trg va hudng dan k¥ thuat
trong qua trinh quan ly va sir dung chung thu sd, chir ky s6 chuyén dung Chinh
phu tai co quan, don vi minh.

2. Tham muu cho lanh dao co quan, don vi thuc hién cac biép phap dam
bao an toan, an ninh thong tin trong quan ly va st dung ching thu s6, chir ky s6
tai co quan, don vi minh.

3. Lap danh sach quan 1y thué bao c4 nhan, t chirc clia co quan, té chirc
trong pham vi minh quan ly, cung cp cac biéu méu cho céc ca nhan, t6 chiic thuc
hién cac thu tuc tai Chuong II cia Quy ché nay; dinh ky guri bao cao tinh hinh sir
dung, cip méi, thu hdi chimg thu s6, chit ky s6 hang nam hodc dot xudt va giri vé
S& Thong tin va Truyén théng téng hop.

4. La déau m01 ctia co quan, don vi, phéi hop véi S& Théng tin va Truyen
thong trong viéc tdng hop, béo céo thong ké, dao tao, bdi dudng néng cao chét
lugng ngudn nhén luc phuc vu quan ly va su dung chimg thu s, chit ky sb trong
co quan, don vi minh.

5. Tham gia céc chuong trinh tap huan hudng dan tng dung chit ky s6 do
co quan cap trén hodc S& Théng tin va Truyén théng t6 chic.

Piéu 22. Khen thuéng, xir ly vi pham

1. Céc co quan don vi khen thudng dbi véi td chirc, ca nhén quan ly, khai
thac sir dung hiéu qué chir ky sé theo quy dinh ciia phap luit vé thi dua, khen
thudng va quy ché khen thuéng tai co quan don vi.

2. Co quan, c& nhan vi pham Quy ché nay, thi tly theo tinh chét va muc d6
vi pham s€& bi xem xét x1r ly ky luat theo quy dinh cua phap luét.

DPiéu 23. Piéu khoan thi hanh
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1. S& Théng tin va Truyén thdng chju trach nhiém chu tri, phoi hgp véi cac
co quan, don vi c6 lién quan hudng dan, trién khai va kiém tra, don doc viée thuc
hién Quy che nay.

2. Tha trudmg cic co quan, don vj va cic doanh nghiép vién théng cung
cép dich vu ky sb bing SIM PKI trén dia ban tinh trong pham vi chirc néng nhi¢m
vu cua minh, ¢6 trdch nhiém t6 chirc trién khai thyue hién nghiém Quy ché nay.

3. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vuéng méc can sira d6i, bd
sung, c4c co quan, don vi phan 4nh vé S& Thong tin va Truyén thong dé tdng hop,
bao cdo Uy ban nhén dén tinh xem xét, quyét dinh./.
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Phu luc
MAU PE CUONG BAO CAO
CO QUAN, PON V] CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN, BON V1 Péc ldp - Te do - Hanh phic

Qudng Ninh, ngay ... ... thdng....... ndm 20..

BAO CAO
tinh hinh quan ly va sir dung
chirng thir sb, chir ky sé chuyén dung Chinh phi thang/nim....

Kinh giri: S& Théng tin va Truyén thong

I. Danh gia tinh hinh va !(ét qua trién khai quan 1y va sir dung chitng
thu s0, chir ky s6 tai co quan, to chirc
1. D4c diém tinh hinh
2. Két qua trién khai quan Iy va st dung chimg thir s6, chir ky s6 chuyén
dung Chinh phua
(C6 s6 ligu chi tiét tai Phu biéu kém theo).
I1. Nhitng khoé khin, vieéng mic chii yéu va nguyén nhén
1. Kho khin, vudng méc
2. Nguyén nhén
III. Nhiém vu va gidi phap thyc hién trong théoi gian toi
1. Cac ndi dung du kién trién khai, thuc hién trong thai gian tai
2. Phuong huéng, giai phap nham ting cudng str dung chir ky s6 chuyén
dung Chinh phu trong hoat dong ctia co quan, don vi
3. Céc chuong trinh, du an cong nghé thong tin nhim ting cuong sur dung chir
ky s0 phuc vu phat trién Chinh phu dién tir, hudng tdi Chinh phi s6
4. Nhu cau trién khai str dung chimg thu s6 va dich vu chimg thyc chit ky
s0 chuyén ding Chinh phu
Nhu cau héng nam va giai doan 3 — 5 nam. (ngi dung d@éi véi bdo cdo ndm)
IV. Dé xuit, kién nghij
Nei nhén: THU TRUONG CO QUAN/PON VI



